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nedeterminata

In conformitate cu prevederile:

- Art 30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Art 178 din Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023;

- HLGnr 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractual si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

- Legea nr. 153/2017 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice;

CONDITH DE PARTICIPARE LA CONCURS :
Conditii generale:
- cetatenta romana si domiciliul stabil in Romania:
- cunonsterea temeinica a limbii roméne - seris si vorbit:
-capacitate depling de exereitiu, stare de sanatate corespunzatoare;
- inddeplinirea conditiilor de studii superioare
-Nuare condamndrt definitive pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitaii, contra statului sau contra autoritatii
de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de falsuri a unor fapte de coruptic sau 2
unei infractiunt savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiet in care a
intervenit reabilitarea;
Conditii specifice:
- studil: superioare;
- Cunostinte privind legislatia din invatamantul preuniversitar:
- Cunostinte specifice postului (comunicare si relatii publice, elaborarea, redactarea si arhivarea documentelor
- Cunoestinie bune de utilizare a tehnologiei informatiei (operare pe calculator, Excel, Word, baze de date. in special in
ceca ce priveste aplicatiile: Microsoft Office. Windows cunoasterea programelor SHIR, Formulare Google: Program
burse, ete
- adeverintd de vechime in munca/REVISAL
- Calificativ FB / recomandare
- Adeverintd prin care sa se specifice ¢a nu a avut sanctiuni disciplinare
¢ ompetente specifice postului:
abilitat de relationare si comunicare:
- abilitau de munca in echipa:
- disponibilitate la program prelungit
ATRIBUTH GENERALE ALE POSTULUI
| Respectarca  planurilor  manageriale ale scolii si implicarea in proiectarca activitatii  scolii. la  nivelul
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comparnmentuhn
2. Realizarca planificrii activitatii de distribvire a materialelor si accesoriilor necesare desfasurarii activitatii
personalubul din unitatea de invatamant
2 Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare
i Oreanizarea documentelor oficiale
>, Astgurarea ordondrii st arhivarii documentelor
6. Gestionarea documentelor pentru resursa umand a unitatii (cadre didactice, personal didactic auxiliar. personal
vedidactic). Inregistrarea si prelucrarea informatica periodicd a datelor in programele de salarizare. 7. Intocmirca i
acivalivarca documentelor de studii ale elevilor
8. tmocmirea de proceduri,
9, Ovganizarea $1 gestionarea bazei materiale a vnitagii de invatdmant.
10, Elaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de achizifii publice in vederea
desvoltarii bazei tehnico-materiale a unitatii de invatamaént.
1 fnregistrarea intregului inventar mobil si imobil al unitatii de invitimat Tn registrul inventar al acestuia si in
evidentele contabile
t2. Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment
13, Asigurarea conditiilor de relationare eficientd cu intregul personal al unitétii de inv{amant.
14, Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare si participare la activitdti de formare profesionald si desvoltare in
carierd
i3 Asigurarea permanenti a legiiturii cu reprezentanfii comunitatii focale privind activitatea compartimentului, 16.
Oyronnizarca si managementul compartimentului de contabilitate.
7 In funetic de nevoile specifice ale unititii de invatamant, salartatul are obligatia sa indeplineasca si alte sarcini
cepartizate de angajator, precim si si respecte normele, procedurile de sandtate si securitate a muncii, de PSIsi ISUL i
cobitine fegii
HBOCUMENTE NECESARE:
cerere de Tnseriere fa concurs, conform modelului prevazut la anexa 2 (HLG. nr.1 336/2022);
- copie actul de identitate;
- copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si documente precum si copiile decumentelor atesta indeplinire:
anditiilor specifice postului;
copia certificatutui de nagtere si a certificatul de casétorie (daci este cazul schimbarii de nume);
liotivdre judecatoreascd privind schimbarea numelui (daca este cazul):
- copie dupd cametut de munca si raport REVISAL completat la zi:
- certificat de cazier judiciar,
- udeveringd care si ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd de medicul de familie:
- certificat de integritate comportamentald din care sa reiasi ¢a nu s-au comis infractiuni prevazute la
S ) alin 2 din legea nr. 11872019, privind Registrul national automatizat:
- curriculum vitae - model european - insotit de documente justificative;
- dovada Jde vechime in munca
- Catificativ FB Y recomandare
- Adeverintd prin care s se specifice ¢ nu a fost sanctiunat/a disciplinar
Wodatitatea de ocupare a postului: postul se ocupil prin concurs
Cererea si documentele selicitate, se depun la secretariatul Colegivlm Agricol.. Traian Savulescu.. Targu Murey.
i Tareu Mures. strada Cilarasilor 108), conform graticului alaturat. Dupd faregistrare, nu se mai acceptd documente {a
dosar.
Penten informatii suplimentare, nr.de telefon secretariat: 0363882792,
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Depunerea documentelor se face conform graficului de mai jos:

t. CALENDARUL CONCURSULUI:

Dosarcle de inscriere la concurs se depun la Secretariatul Colegiul Agricol,, Traian Savulescu™din Tg. Mures.

str. Calarasilor nr.108, conform graficului:
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Ftapa de concurs

Data / perioada

Observatii

Publicarca anunfului

Depunerea dosarelor de inscriere

Veriticarea si validarea dosarelor

15.05.2026 Site-ul 1S] Mures

15.05.2026 -28.05.2026, ora | Colegiul o il
10, Agricol,,T.Savulescu™'g Mures
28.05.2026 ora( 10" - 12") Colegiul

dosarelor

Publicarea listei candidatilor dupa
ctapa de verificare si validare a

28.05.2026 - ora 12,

Colegiul Agricol.. T.
Savulescu™Tg Mures

| inscriere

Depunerea contestatiilor cu privire
la rezultatul selectiei dosarelor de

28.05.2026 —ora (12,7-14.%)

Colegiul Agricol,,T.
Savulescu™Tg Mures

Afisarea
contestafii

rezultatelor

dupa

28.05.2026-ora 15"

Colegiul Agricol,,T.
Savulescu™Tg Mures

Proba serisa

29.05.2026- ora (9°-10™)

Colegiul Agricol,.T.
Savulescu”Tg Mures

Afisarea rezultatelor la proba scrisa

29.05.2026-ora 117

Colegiul Agricol,,T. a
Savulescu™Tg Mures

i Alsarea

|
| )
| contestaln
|
|

Depunerea contestatiilor

20.05.2026 - .ora (11 - 3.9

Colegiul Agricol,.T.
Savulescu™Tg Mures

| Proba practica

practica

/ o iy
Afisarea

contestati

| Interviu

Agricol,.T.Savulescu™Tg Mures

“rezultatelor dupa | 29.05.2026- ora Tl Colegiul
Agricol,,T.Savulescu™T'g Mures
Afisarea  rezultatelor la proba | 2.06.2026- ora 9" Colegiul Agricol., T.
Savulescu™Tg Mures
i_)';-:]-iu_:-l:a:c_a con[ésta;ii]or 2.06.2026- ora (10"711,30") Colegiul Agricol.,T. ;
- - Savulescu”Tg Mures
rezultatelor dupa | 2.06.2026- ora 12," ! Colegiul |

2.06.2026- - ora 13"

Colegiul Agricol.,fu
Savulescu™Tg Mures

Afisarea rezultatelor dupa interviu

2.06.2026- - ora 14,7

Colegiul Agricol,,T.
Savulescu™T'g Mures

Afisarea rezultatelor finale

2.06.2026- - ora 15"

| Colegiul Agricol,.T.

P

DIRECTOR,

Prof. ADRIANA BLAGA

Tel.004- 0365 882762
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BIBLIOGRAFIE

1. Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023 cu completirile si modificarile ulterioare

2. OMENCS nr. OMEC nr. 5726/06.08.2024 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatimant preuniversitar, Titlul IV- Personalul din unitatile de invatimant (ROFUIP)

3. OMENCS nr. 4634/10.06.2024 pentru Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;

4. Legea nr.319/2006, privind protectia i sandtatea in muncd ( cap.IV, V, VI, VII ), cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Legea nr.307/2006, privind apararea impotriva incendiilor,publicatd in Monitorul Oficial nr.633/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr.477/2004, privind Codul de conduitd al personalului contractual din Autoritatile si institutiile publice (
capdl)y;

7. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invdtamant preuniversitar, aprobat prin OME nr.5726
din 2025,

8. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, republicata;

9. Legea nr.119/2014 privind normele de igiend si sandtate publicd privind mediul de viata al populatici cu
modificarile si completarile ulterioare;

10. Legea 190/18.07.2018 privind prelucrarea datelor cu caracter personal.
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